| Zarzadzenie Nr 021.14.2024
/"“’Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej
w Celestynowie
z dnia 18 listopada 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. 22020 r. poz. 164) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Celestynowie:
1. Instrukcje kancelaryjna, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt stanowiaca zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.
§2
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w jednostce przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, o ktérym mowa w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza wartos¢ archiwalng

tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§3
Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta kwalifikowana na podstawie
obowigzujacych wowcezas jednolitych rzeczowych wykazow akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego

rzeczowego wykazu akt stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Sprawy wszczgte, a nie zakonczone do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, prowadzone s3 do

czasu zakonczenia pod dotychczasowym znakiem sprawy.

§5
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do szczegdtowego zapoznania si¢ z zatacznikami do zarzadzenia

okreslonymi w § 1 ibezwzglednego ich przestrzegania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie w terminie od dnia 1 stycznia 2025 roku.



